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项目财务管理制度

第一章 总 则
第一条 为规范成都市金堂社区发展基金会（以下简称“金堂基金会”）的项目财务管理，根据《会计法》《基金会管理条例》等法律法规，按照《成都市金堂社区发展基金会章程》的有关规定，特制订本制度。
第二条 本制度所称项目，主要包括专项基金项目、公益项目、资助项目等，项目财务管理的主要任务为：根据有关法律法规和规定，建立完善项目财务管理制度和监督机制，规范项目收入、支出和结余管理，按规定进行信息披露。
第三条 按照分工，基金会的项目财务管理工作由行政财务部负责，项目立项申请、执行和监督等工作由基金管理部负责。
第四条 项目执行单位应严格执行基金会项目管理及项目财务管理等规定，保证项目资金安全合理使用。
第二章 预算管理
第五条 基金会项目资金实行预算管理。由项目负责人根据项目实施合同以及批准的项目立项报告、实施方案和项目年度计划，编制年度项目经费预算。
第六条 基金会年度项目资金预算，由各项目执行部门提报，经基金管理部审核申报的项目、行政财务部审核项目预算资金汇总后，按程序报理事会审议通过后执行。
第七条 项目执行单位应严格执行预算。因情况特殊，确需调整的，应按规定程序报批。
第三章 项目收支管理
第八条 项目接收的捐赠资金应全部纳入基金会账户管理，根据捐赠协议和资金用途设立项目名称，及时入账核算项目资金收入、支出及结余，实行专款专用。
第九条 对于收到的货币性和非货性捐赠，根据《票据管理办法》规定提供财政部门统一监制的捐赠票据，根据双方签订的捐赠协议等有关票据，按规定及时登记入账。
第十条 收到的非货币性捐赠严格按照捐赠人的意愿划拨、使用。若捐赠的非货币性资产无法用于符合其意愿用途时，经征询捐赠人同意后依法拍卖或者变卖，所得收入用于捐赠目的或者基金会事业的发展。
第十一条 基金会严格项目款项使用审批程序，按照《成都市金堂社区发展基金会财务管理制度》资金审批管理程序办理。
第十二条 基金会实施的项目执行完毕，资金收支相抵之后有结余的，或者由于其他原因终止实施出现结余的，经征询捐赠人同意后结转其他项目继续使用或用于基金会事业的发展。
第四章 项目实施及执行管理
第十三条 项目执行单位应根据批准的项目预算组织项目实施，严格预算执行，确保项目预期目标实现。
第十四条 项目应严格按照双方签订的捐赠协议执行。受助单位或项目执行单位确需改变捐赠资金用途的，应经基金会与捐赠人同意，并按规定程序报经批准，另行签订补充协议。
第十五条 项目执行单位按照项目管理制度，认真履行协议，对拨付的资金进行单独核算，专款专用，定期向项目承办部门和基金管理部提交资金使用情况报告、项目收支明细表，报告项目财务预算的执行进度、执行差异等信息。
第十六条 项目执行单位使用项目资金采购的设备、物资应及时办理验收、入库、出库手续，登记入账，并妥善保管。项目执行完毕，及时进行资产清查盘点，按有关规定办理资产移交手续。
第五章 项目决算和监督管理
第十七条 项目执行单位在项目结束后，应向项目管理部门和基金管理部报送结项报告存档管理，包括但不限于结项报告、录像、照片、项目财务报表等相关资料。
第十八条 项目管理部门会同基金管理部、行政财务部等有权对项目执行单位捐赠资金的使用情况进行监督检查，并向秘书长办汇报项目阶段性或项目完结报告，对违背项目管理规定的项目执行单位，基金会可采取缓拨资助经费、停止拨款、追回已拨资助经费等措施。情节严重的，依法追究其法律责任。
第十九条 任何单位和个人都不得挪用或通过其他非法手段侵占、不当使用项目资金。根据民政部专项审计规定，对重大公益项目应实施专项审计，并按照登记管理机关的要求向社会公布。
第二十条 项目执行完毕，应将项目档案分类整理、立卷保管。
第二十一条 本制度的解释权、修订权、补充权归金堂基金会所有。
第二十二条 本制度自金堂基金会第一届理事会第三次会议审议通过后实施。
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